KOMISI PEMILIHAN UMUM

PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

JI. Polisi Militer No. 1 Kupang
Telp. (0380) 831036 Fax. (0380) 826841

PENGUMUMAN
SELEKSI TERBATAS CALON PEJABAT ADMINISTRATOR DAN PEJABAT
PENGAWAS LINGKUP SEKRETARIAT KPU KABUPATEN/KOTA
SE PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR TAHUN 2020
Nomor : 127 /SDM.05.5-Pu/53/Sek-Prov/I11/2020

Dalam rangka pengisian Jabatan Pengawas dan Jabatan Administrator lingkup
Sekretariat KPU Kabupaten/Kota se Provinsi Nusa Tenggara Timur berdasarkan
Keputusan Sekretaris Jenderal KPU RI Nomor 245/SDM.05.5-Kpt/05/SJ/1V/2018
tentang Pedoman Teknis Pengangkatan dan Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil

Dalam Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama, Jabatan Administrator dan Jabatan

Pengawas pada Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan Sekretariat Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten/Kota, maka dengan ini kami membuka Seleksi Terbatas

bagi PNS lingkup Sekretariat KPU Provinsi NTT dan KPU Kabupaten/Kota yang telah

mengikuti Tes Assesment Eselon Ill dan IV dan memenuhi persyaratan untuk
mendaftarkan diri sebagai Calon Pejabat Pengawas dan Pejabat Administrator dengan
ketentuan sebagai berikut :

1. Persyaratan Pendaftaran dapat diunduh di laman ntt.kpu.go.id;

2. Dokumen persyaratan pendaftaran wajib disampaikan dalam 3 (tiga) rangkap,
masing-masing dimasukkan dalam map snelhekter untuk Eselon Ill (warna merah)
dan Eselon IV (warna hijau);

3. Waktu penerimaan berkas pendaftaran mulai tanggal 9 Maret 2020 s.d. 20 Maret
2020 mulai pukul 08.30 s.d. 15.00 WITA pada setiap hari kerja;

4. Setiap pelamar wajib mencantumkan nama jabatan yang diinginkan di dalam surat
lamaran, dengan catatan setiap pelamar juga harus bersedia ditempatkan di mana
saja sesuai kebutuhan lembaga;

5. Dokumen pendaftaran dapat diantar langsung ke Sub Bagian Organisasi dan SDM
atau melalui jasa pengiriman dengan alamat Kantor KPU Provinsi NTT Jalan Polisi
Militer Nomor 1 Kupang;

6. Pendaftaran dan Seleksi tidak dipungut biaya.

Kupang, 4 Maret 2020

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum
- Provinsi- ara Timur
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PERSYARATAN CALON KEPALA SUB BAGIAN/PEJABAT

PENGAWAS LINGKUP SEKRETARIAT KPU KABUPATEN/KOTA

A. Persyaratan Umum :

1
2.

10.
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Memiliki pangkat/golongan ruang paling kurang, Penata Muda Tk.| (/b);

Berusia paling tinggi 54 (lima puluh empat) tahun sejak tanggal ditetapkannya
Keputusan Pengangkatan yang bersangkutan;

Pendidikan paling kurang setara Diploma IIl:

Pernah atau sedang menduduki Jabatan Fungsional paling sedikit 4 (empat)
tahun atau Jabatan Fungsional yang setingkat dengan Jabatan pelaksana sesuai
dengan bidang tugas Jabatan yang akan diduduki:

Memiliki integritas pribadi dan moralitas yang baik:

Diutamakan berpengalaman dalam bidang Pemilihan Umum:

Setiap unsur penilaian prestasi kerja paling sedikit bernilai baik dalam 2 (dua)
tahun terakhir;

Bersedia ditempatkan di mana saja sesuai dengan kebutuhan lembaga:

Sehat jasmani dan rohani; dan

Bagi PNS yang berasal dari Daerah Tertinggal, Perbatasan, dan/atau Terpencil
pada KPU Kabupaten/Kota di Daerah Tertinggal, Perbatasan, dan/atau Terpencil
dikecualikan dari persyaratan kualifikasi tingkat pendidikan paling rendah
sekolah lanjutan tingkat atas atau yang setara, dengan ketentuan waijib
memenuhi persyaratan kualifikasi tingkat pendidikan dimaksud paling lama 5
(lima) tahun sejak diangkat dalam Jabatan.

. Persyaratan Administrasi:

Surat Lamaran bermaterai Rp. 6.000,-

Fotokopi SK CPNS dilegalisir;

Fotokopi SK PNS dilegalisir;

Fotokopi SPT Pajak (1 tahun terakhir);

Fotokopi keputusan kenaikan pangkat terakhir dilegalisir;

Fotokopi Penilaian Prestasi Kerja serta Sasaran Kerja Pegawai (SKP) 2 (dua)
tahun terakhir dilegalisir;

7. Daftar riwayat hidup;

9.

Fotokopi sertifikat telah mengikuti diklat kepemimpinan dan/atau diklat fungsional
/diklat teknis, bagi yang memiliki dilegalisir;

Fotokopi ijazah terakhir dilegalisir basah;

10.Pakta Integritas yang ditandatangani di atas materai Rp6.000.00 (enam ribu

rupiah);

11. Foto berwarna ukuran 3 x 4 sebanyak 2 (dua) buah;



12.Surat Keterangan tidak sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang
dan/atau berat;

13. Surat Keterangan sehat jasmani dan rohani;

14. Surat Pernyataan bersedia ditempatkan di mana saja sesuai dengan kebutuhan
lembaga;

15. Surat pernyataan persetujuan bagi PNS instansi Pemerintah lain untuk mengikuti
seleksi dari PPK Instansi Induknya; dan

16.Surat pernyataan persetujuan dari PPK Instansi Induk untuk mengikuti Seleksi
Terbatas, dan dipekerjakan pada Sekretriat KPU Provinsi serta tidak akan
menarik yang bersangkutan selama KPU masih membutuhkan kinerjanya

apabila yang bersangkutan terpilih.

Kupang, 4 Maret 2020

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum
Provinsi Nusa Tenggara Timur
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PERSYARATAN CALON PEJABAT ADMINISTRATOR/CALON

SEKRETARIS (ESELON lil) LINGKUP SEKRETARIAT KPU
KABUPATEN SABU RAIJUA DAN KABUPATEN ENDE

A. Persyaratan Umum :

1.
2.

Memiliki pangkat/golongan ruang paling kurang, Penata Tk.| (111/d);
Berusia paling tinggi 55 (lima puluh lima) tahun sejak tanggal ditetapkannya
Keputusan Pengangkatan yang bersangkutan;
Pendidikan paling rendah Sarjana atau Diploma IV;
Pernah atau sedang menduduki Jabatan Pengawas/Kepala Subbagian (Eselon
IV) minimal 3 (tiga) tahun atau Jabatan Fungsional yang setingkat dengan
Jabatan Pengawas (Eselon IV) paling sedikit 3 (tiga) tahun sesuai dengan
bidang tugas Jabatan yang akan diduduki;
Memiliki integritas pribadi dan moralitas yang baik;
Memiliki kompetensi teknis, kompetensi manajerial dan kompetensi sosial
kultural sesuai standard kompetensi jabatan yang dibutuhkan;
Diutamakan berpengalaman dalam bidang Pemilihan Umum;
Setiap unsur penilaian prestasi kerja paling sedikit bernilai baik dalam 2 (dua)
tahun terakhir; dan
Sehat jasmani dan rohani.

B. Persyaratan Khusus :

1.

Memiliki pengalaman dan/atau memahami pengelolaan di bidang keuangan,
sumber daya manusia, dan Barang Milik Negara;

Memiliki pengalaman dan/atau memahami pengetahuan di bidang Pemilihan
Umum;

Bersedia ditempatkan di mana saja sesuai dengan kebutuhan lembaga;

Memiliki pengalaman dan/atau memahami proses pengadaan barang dan jasa;

dan

Memiliki pengalaman dan/atau memahami proses perencanaan program dan

anggaran.

C. Persyaratan Administrasi:

NP b N -

Surat Lamaran bermaterai Rp. 6.000,-

Fotokopi SK CPNS dilegalisir;

Fotokopi SK PNS dilegalisir;

Fotokopi SPT Pajak (1 tahun terakhir),

Fotokopi keputusan Jabatan Struktural terakhir dilegalisir;

Fotokopi keputusan kenaikan pangkat terakhir dilegalisir;

Fotokopi Penilaian Prestasi Kerja serta Sasaran Kerja Pegawai (SKP) 2 (dua)

tahun terakhir dengan nilai baik yang dilegalisir;



10.
1.

12.
13.

14.

15.
16.

Daftar riwayat hidup;

Fotokopi sertifikat telah mengikuti diklat kepemimpinan dan/atau diklat
fungsional/diklat teknis, bagi yang memiliki dilegalisir;

Fotokopi ijazah terakhir dilegalisir basah:;

Pakta Integritas yang ditandatangani di atas materai Rp6.000.00 (enam ribu
rupiah);

Foto berwarna ukuran 3 x 4 sebanyak 2 (dua) buah;

Surat Keterangan tidak sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang
dan/atau berat;

Surat Pernyataan bersedia ditempatkan di mana saja sesuai kebutuhan
lembaga;

Surat Keterangan sehat jasmani dan rohani;dan

Surat Pernyataan persetujuan bagi PNS instansi Pemerintah lain untuk
mengikuti seleksi dari PPK Instansi Induknya serta tidak akan menarik yang
berangkutan selama KPU masih membutuhkan kinerjanya.

Kupang, 4 Maret 2020

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum
Provinsi Nusa Tenggara Timur

T )z )

UBALDUS GOGI

» e



JADWAL PELAKSANAAN SELEKSI TERBATAS CALON PEJABAT ADMINISTRATOR DAN
PEJABAT PENGAWAS LINGKUP SEKRETARIAT KPU KABUPATEN/KOTA TAHUN 2020

Durasi Jadwal
Uraian Kegiatan dalam
hari Mulai Akhir
Rapat koordinasi Tim Penilai Kinerja dengan 2 3 Maret 2020 4 Maret 2020
Kasubag dan staf SDM (jadwal, tempat,
materi, pembagian tugas dan lain-lain)
Pengumuman pendaftaran calon Pejabat 2 5 Maret 2020 6 Maret 2020
Pengawas dan Pejabat Administrator
Pendaftaran calon Pejabat Pengawas dan 10 9 Maret 2020 20 Maret 2020
Pejabat Administrator
Penelitian administrasi calon Pejabat 2 20 Maret 2020 21 Maret 2020
Pengawas dan Pejabat Administrator
Rapat penetapan calon yang memenuhi 1 22 Maret 2020 22 Maret 2020
persyaratan administrasi
Pelaksanaan Tes wawancara dan Rekam 2 26 Maret 2020 27 Maret 2020
Jejak calon Pejabat Pengawas dan Pejabat
Administrator
Rapat penetapan hasil tes dan laporan 1 30 Maret 2020 30 Maret 2020
Seleksi Terbatas Calon Pejabat Pengawas
dan Pejabat Administrator
Penyampaian nama Calon Pejabat 3 31 Maret 2020 2 April 2020
Pengawas dan Pejabat Administrator untuk
diajukan kepada Sekretaris Jenderal

Kupang, 4 Maret 2020
etaris. Komisi Pemilihan Umum
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